    研究生档案材料管理情况调查表

研究生院制                                                           2011年1月

	学院/研究院
	
	姓名
	
	工作岗位
	

	您从事档案管理工作年限
	
	您是否经过档案管理方面的业务培训
	

	您负责研究生档案材料哪一部分的管理工作

（请在相应项目前打√）
	1.负责研究生个人档案及录取材料管理；
2.负责研究生在学期间的学习、学籍材料管理；

3.负责研究生学位材料管理；
4.负责毕业生个人档案的移交；

5.其他。

	学院研究生基本情况
	研究生总人数    人，其中博士研究生    人，硕士研究生    人。

	您对研究生档案归档的熟悉情况
	熟 悉 / 一 般 / 生 疏

	近三年贵学院研究生档案遗失情况（请务必如实统计）      
	                            份

	您认为造成研究生档案遗失的主要原因
	

	您认为我校研究生档案管理存在哪些主要问题
	

	您对做好研究生档案管理工作有何意见、建议
	


